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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРИЛЛОВКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 39 от 18 сентября 2023 года

О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
снос зеленых насаждений на территории сельского поселения 

Кирилловка муниципального района Ставропольский», 
утвержденный постановлением администрации сельского 

поселения Кирилловка муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 20.07.2022 г. № 34 (в редакции 

постановления администрации сельского поселения Кирилловка 
от 10.02.2023 г. № 09)

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Россий-
ской Федерации», Уставом сельского поселения Кирилловка муниципального района Ставропольский 
Самарской области, в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, 
постановлением администрации сельского поселения Кирилловка муниципального района Ставрополь-
ский Самарской области от 30.03.2018 № 19 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией сельского 
поселения Кирилловка муниципального района Ставропольский Самарской области», на основании 
протеста заместителя прокурора Самарской межрайонной природной прокуратуры от 30.06.2023 № 
15-2023, администрация сельского поселения Кирилловка муниципального района Ставропольский 
Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача раз-
решений на снос зеленых насаждений на территории сельского поселения Кирилловка муниципаль-
ного района Ставропольский», утвержденный постановлением администрации сельского поселения 
Кирилловка муниципального района Ставропольский Самарской области от 20.07.2019 г. № 34 
следующие изменения:

1.1 Пункт 2.13. Административного регламента изложить в новой редакции:
«2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 

ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информаци-
онным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

 Здание администрации, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть обо-
рудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц.

 Вход в здание Администрации оборудуется пандусами, расширенными проходами, позво-
ляющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски.

 Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрации с использо-
ванием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.

 В случаях, если здание и помещения в здании Администрации невозможно полностью при-
способить с учетом потребностей инвалидов, Администрация до их реконструкции или капитального 
ремонта принимает согласованные с общественным объединением инвалидов, осуществляющих 
свою деятельность на территории муниципального района Ставропольский Самарской области, меры 
для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это 
возможно, обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или 
в дистанционном режиме.

 Администрация обеспечивает сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи при передвижении в здании 
и помещениях Администрации.

 В помещениях для работы с заинтересованными лицами размещаются информационные 
стенды.

 Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля.

 Для инвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой 
информации текстовой и графической информацией (бегущей строкой).

 В помещения Администрации обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопере-
водчика.

 В помещения Администрации обеспечивается допуск собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом 
Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н.

 Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и 
оптимальным условиям работы специалистов.

 Места ожидания в очереди на консультацию, подачу документов или получение результатов 
муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями 
(банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возмож-
ностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

 Рабочие места сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компью-
терами, имеющими доступ к информационно-телекоммуникационной сети Интернет, оргтехникой, 
позволяющими своевременно и в полном объеме получать информацию по вопросам предоставления 
услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

 На территории, прилегающей к зданию Администрации, оборудуются места для парковки 
автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности 
и количества заинтересованных лиц, обратившихся в Администрацию за определенный период. На 
стоянке должно быть не менее 5 машино-мест, в том числе не менее одного машино-места для пар-
ковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам 
является бесплатным.

1.2. Раздел 2 дополнить пунктом 2.18 следующего содержания:
«2.18. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставлении муници-

пальной услуги
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.»
1.3. Пп.8 п.3.4.3. Административного регламента изложить в следующей редакции:
«8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведом-

ственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного 
лица для связи»;

1.4. П.5.3. Административного регламента изложить в следующей редакции:
«5.3 Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет, в 

том числе с использованием Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, их руководителей и (или) работников, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 
физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 

а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего 
Федерального закона, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 настоящего Федерального закона, их работников. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.»;

1.5. П.5.4. Административного регламента изложить в следующей редакции:
«5.4. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 настоящего Федерального закона;
 2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона;

 3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, 
у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, 
или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего 
Федерального закона;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указан-
ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона;

 10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона.»;

1.6. Абзац 2 п.5.8. Административного регламента изложить в следующей редакции:
«Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предостав-

ляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального 
центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней 
со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную 
услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.»

1.7. П.5.9. Административного регламента изложить в следующей редакции:
«По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, при-

нимает одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.»
1.8. Абзац 2 п.5.10. Административного регламента изложить в следующей редакции:
«В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.»

2. Настоящее Постановление подлежит опубликованию (обнародованию) в газете «Кирилловский 
Вестник» и размещению на официальном сайте администрации сельского поселения Кирилловка в 
сети Интернет kirillovka.stavrsp.ru 
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